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一、為提升教學品質，激勵學生用心向學，並加強課業學習輔導及提供教師輔導之依據，特

訂定「宏國學校財團法人宏國德霖科技大學學生學業成績預警暨輔導實施要點」（以下

簡稱本要點）。 

二、預警對象：本校日間部學生前一學期不及格學分數達2/3(含)以上者。 

三、學業成績預警暨輔導實施方式如下： 

（一）每學期開學第一週前，各系（科）主任應指派一名專責教師負責學業成績預警暨

輔導實施業務，並擔任與教務處聯繫窗口，同時負責各項資料之轉介、回收、彙

整及統計。 

（二）每學期第二週前，教務處將提供『學業成績預警學生名單』(電子檔)給各系（科），

專責教師於一週內將該系(科)『學業成績預警學生名單』以班為單位轉介給導師。 

（三）導師應於收到『學業成績預警學生名單』後一週內對受預警學生主動進行學習關

懷，了解學習低落原因及當學期需接受輔導科目，並詳細記載於『學生訪談紀錄

表』後送回系(科)。 

（四）系(科)依據『學業成績預警學生訪談紀錄表』中學生想要輔導科目，依科目彚整

『輔導名單』，於第五週前轉介『輔導名單』給任課教師進行課業輔導並將電子

檔送教務處備查。 

（五）任課教師進行課業輔導時應詳細填寫『補救教學授課紀錄表』、受輔導學生應填

寫『補救教學授課學生簽到表』。 

（六）導師於期中考後針對期初『學業成績預警學生名單』未參加補救教學學生進行追

蹤，了解學生自我學習狀況，以及是否願意返回參加補救教學輔導，並填寫『受

預警期初不接受補救教學學生追蹤說明表』後送回系(科)。 

（七）系(科)依據『受預警期初不接受補救教學學生追蹤說明表』中學生想要輔導科目，

依科目彚整『輔導名單』，於第十一週前轉介『輔導名單』給任課教師進行課業

輔導並將電子檔送教務處備查。 

（八）任課教師應將『補救教學授課紀錄表』、『補救教學授課學生簽到表』於期末考

前二週繳回系(科)彙整。 

（九）系(科)負責各項紀錄表彙整並填寫『補救教學授課統計表』、『補救教學科目統

計表』，並於期末考後一週內將上述兩項統計表(含電子檔)、『補救教學授課紀

錄表』、『補救教學授課學生簽到表』、『學生訪談紀錄表』及『受預警期初不

接受補救教學學生追蹤說明表』繳回教務處以利彙整。 

四、實施注意事項： 

（一）系(科)得依自訂輔導機制，訂定最低輔導次數及最低輔導時數。 

（二）課業輔導得依本校「課程補救教學實施辦法」及各系(科)自訂之補救教學機制辦

理。 

五、教務處將定期進行統計各項資料分析，其結果提供給各系(科)了解輔導成效及作為教師

評鑑評分依據。 

六、本要點如有未盡事宜，得依本校相關規定辦理。 

七、本要點經教務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。 

 


