
簡報日期：112年03月15日 

111學年度第2學期      
學藝幹部講習會議  

教務處簡報 



教務處網站 教資中心網站 圖書館網站 

一、教務處網站 教務處 

歡迎同學至本處網站查詢各項業務公告、行事曆及最新訊息 

教務處網站 
『學校首頁→行政單位→教務處』 

http://academicaffairs.hdut.edu.tw/ 

教資中心網站 
『學校首頁→行政單位→教務處\教學資源中心』

http://tlcenter.hdut.edu.tw/ 

圖書館網站 
『學校首頁→圖書服務』 

http://lib.hdut.edu.tw/ 
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一、教務處網站 教務處 



教務處 

課務組 

註冊組 

教學資源 

中心 

圖書管理組 

(圖書館) 

二、教務處組織 教務處 



各承辦人業務如下： 教務處 
組  別 組  員 服  務  對  象  及  辦  理  業  務 

註冊組 

毛嘉陵 機械系(科)、創設系、休閒系、廚藝系、企業系(所) 

受理學生申請成
績證明、學歷證
明、學分抵免、
雙主修及輔系、
成績優秀獎學金 

賴淑玉 土木系(科)、應英系(外語科)、餐旅系(科) 

陳淑貞 電子系(科)、資工系(科)、電通系、室設系、建築科、會展系、園藝系  

左慧玲 進修部 所有學制、系(科) 

黃愷均 進修部 所有學制、系(科) 

課務組 

鄭淑女 受理日間部學生隨修、暑修選課、期中撤選 

楊溫心 受理進修部學生隨修、暑修選課、期中撤選 

湯佳陵 課程規劃業務、各項課程計畫彙管作業 

余岱霓 考試試務、巡堂、教師調補課 

教學資源 
中心 

陳亮言 期初教學意見調查、教學評量調查、教學助理培訓與工作規劃、提升教學品質活動 

林育德 高教深耕計畫、教師教學成長研習、USR社會責任工作規劃、提升教學品質活動 

圖書管理組 

侯雅萍 期刊資源服務、全員借書趣活動 
流通櫃台、參
考諮詢、場地
設備借用、圖
書館利用教育 

陳彥勳 圖書資料服務、主題書展、好書分享募書活動 

曾莉雯 視聽資料服務、德霖影展、圖書館週活動 

王皓霆 電子資源服務、E起借書趣、滿意度調查活動 
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• 本學期學生選課作業已於3月1日截
止，請學藝股長轉知同學務必依所
選課程按時上課。 

• 本學期應屆畢業班上課週數為14週，
惟為符合大學法學分授予規定，仍
須補足18週上課時間，請畢業班同
學配合授課教師安排時間上課。 

課務組 二、網路選課改選結束 
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成績單留存退選紀錄 

不得退還學分費 

不予更改原缺曠紀錄 

撤選後修習學分數符合學則規定 

撤選科目修讀人數≧1/2選課人數 

課務組 三、期中撤選 
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•發暑修調查通知 

•學藝股長轉知同學 
第5週 

• 111學年度暑修開課作
業開始-選課意願調查 

第6週 

課務組 
四、暑修調查&網路選課 
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日    程 工作項目 備註 

3月27日至4月14日 暑修參加意願調查 此階段僅為預開課程調查 

4月18日 公布預開課程 含預開科目及上課時間表 

4月18日至5月3日 學生網路選課 
注意不得衝堂、不得超過
暑修學分上限規定 

5月4日 
列印暑修繳費三聯單發
給學生 

5月9日至5月11日 參加暑修學生繳費 
未完成繳費者，視同放棄
選課 

5月16日 
公告正式暑修開班科目
及授課時間表 

暑修上課時間- 
第一梯次：6/26～7/21 
第二梯次：7/24～8/18 

課務組 四、暑修調查&網路選課 
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本學期考試期間如下，請學藝幹部提醒同學提早準備應試： 

 期中考：第9週（112年04月17日至04月23日）前完成 
 期末考 

畢業生：第14週（112年05月22日至05月28日） 
在校生：第18週（112年06月19日至06月25日） 

一.期中考、期末考、畢業考試考場秩序維護仍適用本校「試場規則
及違規處理作業要點」。 

二.學生學期考試請假條件仍依本校學生學期考試請假及補考辦法辦
理。 

五、學期考試 課務組 

日間部期中、期末考試採隨堂考方式進行，依照授課教師排定的節次考
試，未排考試節次仍按課表正常上課。 
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考試期間須合於下列情形，始可申請考試假： 

一.因公無法參加考試，考試前經呈校長核准者 。 

二.因喪無法參加考試，檢附訃文有關證件者 。 

三.因重大疾病無法參加考試，檢附健保局特約地區醫院含以上
之醫院開立之診斷證明者；急診情形，檢附缺考當日就醫證
明者。 

四.因突發重大事故無法參加考試者，應先向授課教師報備，事
後檢附有關證明文件。 

五.因懷孕引發之事 病 假、產假，檢附醫師證明者。 

六.因哺育幼兒之突發狀況致無法參加考試，檢附有關證明文件
者。 

前項第一、二、三、五、六款，以考試前請假為原則，最遲應
於三天內（含請假當天）完成補辦請假手續。 

五、學期考試 課務組 



註冊組 一、學生證註冊章 
 

小

叮

嚀 

1.在開學後第2週以「班」為單位集體
收件送至教務處蓋章，每日每班僅受
理一批，上午送件，下午取件；下午
送件，隔日取件；下午4：00以後受
理個人送件（請檢具繳費單據）。 

2.個人送件蓋章開放在開學前或開學後
1個月。 

3.遺失申請補發者每張製卡費$200元，
請學藝股長轉達同學務必妥善保存。 
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     轉系科申請 休退學申請 

4 月 24 日(週一) 

至 

6 月 09 日(週五) 

6 月 09 日(週五)止 

休學期限一次 

以一學年為限 

註冊組 二、轉系、休退學申請 
 

日間部與進修部不得申請互轉，有意至進修部就讀同學，
須參加本校辦理的轉學考始可轉入進修部就讀 

請注意 

相關報考訊息請至本校招生資訊網查詢 



重要提醒： 
 請應屆畢業班同學注意 

畢業學分是否足夠 

 若有疑問，請務必親至註冊組洽詢 
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學分統計以註冊組登錄為準 

網路系統僅為參考 

註冊組 三、畢業學分 



15 

日程 辦理業務 

專科部畢業生升學資訊 

4月13日~4月17日 自行上網報名二技技優甄審入學 

5月18日~6月15日 本校日二技申請入學報名，請洽教務處 

即日起 本校夜二技單獨招生，請洽招生中心 

畢業證書領取時程    (暫訂) 

畢業典禮當日 修畢所有必選修課程者 
如無法於前述時
間辦理者，請儘
量利用週三上午
辦公時間辦理 

7月中旬以後 修畢隨修課程者 

8月中旬以後 修畢暑修第一梯次者 

9月中旬以後 修畢暑修第二梯次者 

註冊組 四、升學資訊暨畢業證書領取 



1、本學期教學助理名單已於3月16日公布， 

3月29日舉辦教學助理工作說明會。 

2、教學助理培訓課程共有3場，培訓日期為 

4月12日、 4月26日、5月3日，敬請各班級幹

部轉知教學助理上網報名，報名網址：

tlcenter.hdut.edu.tw 。 

3、12月辦理優良教學助理遴選，第1名，獎金3,000

元、第2名，獎金2,000元、第3名，獎金1,000元。 

教學資源中心 一、教學助理 



教學資源中心 

1、為了解學生學習效果，提升教學品質，

「期初教學意見調查」於第 4週 3月12

日(週日)開始，4月1日(六)截止。 

2、請從教務處網頁右側                        圖示                         

連結進入系統填答，請學藝股長務必轉

知同學。 

二、期初教學意見調查 



教學資源中心 

1、為提供教師教學改進參考，提升學習成效，

教學資源中心將於第 12週即5月7日(週日)

開始「教學評量問卷調查」，5月27日(六)截

止。 

2、本調查採網路線上調查方式，為鼓勵學生協

助填答，全班填答率達95%以上之班級，該

班學生各記嘉獎乙次。 

 

三、教學評量問卷調查 
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開放時間：週一至週五 8:00-21:30 

週六9:00-16:00 

 (寒暑假另行規定)                                

圖書館位置：宿舍對面(電資館後方) 

借閱規則 

(1)本校學生憑『學生證』刷卡進入圖書館 

(2)本人憑『學生證』辦理借書，可借書十冊，借期四週，到

期前三天若無人預約，可續借一次 

(3)注意還書期限，以免逾期罰款(每日每冊三元) 

(4)還書如遇下班時間可投入還書箱 

圖書館 ㄧ、圖書館使用規則 
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圖書館 
NO 活動名稱 活動時間 公民分數 

1 
全員借書趣 

-借書得公民分數活動- 
2/20-6/9 

借閱30本得3分；40本得4分；50本得5分。

需至圖書館報名 

2 
E起借書趣 

-電子書借閱活動- 
2/20-6/9 

每借閱10本得1分，最高至6分。 

需至圖書館報名 

3 宏國德霖影展 3/23-6/8 
每場1分，最高至8分。 

需至圖書館取票 

4 
好書分享 

-募書活動- 
計算範圍2/20-6/9 

捐贈1-10冊得2分；11-20冊3分； 

21冊以上得4分 

5 
『健康好生活』 

-主題書展- 
3/1-3/31 

借書集滿3點+填寫問卷，得2分。 

再完成『佳句摘錄』，加碼再送1分。 

6 閱讀心得寫作競賽 徵稿時間4/6-5/5 參加投稿可得2分 

7 主題式讀書會 
報名時間4/6-4/21 

活動時間4/26-5/31 
參加者計3分；最高9分 

8 
性別平等圖館週 

-闖關集點系列活動- 
4/17(一)-4/28(五) 

集點卡 

1點計1分；2點計2分；3點計3分 

※完成三關卡可抽幸運獎 

9 
111學年圖書館 
滿意度調查問卷 

5/15(一)-6/15(四) 完成填答者，計2分 

二、圖書館活動 

請
洽
圖
書
館
網
站 

詳
細
活
動
說
明 



簡報結束 

謝謝聆聽 

感謝您 


